Guatemala, 28 de febrero de 2017.

Licenciado

Edwing Antonio Pérez Corzo
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho.

Respetable Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
nimero: 139-2017 aprobado mediante Acuerdo Ministerial NUmero 35-2017,
correspondiente al mes de febrero del presente afio; y para el cobro de mis honorarios

presento factura Serie A nimero 0014.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a)

b)

c)

d)

Brindar apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
Delegacion de Asuntos Juridicos;

Apoyar en eventos competentes a la Delegacion de Asuntos Juridicos;

Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Delegacién de Asuntos Juridicos e informar al encargado segun corresponda el
estatus de los mismos para la toma de decisiones;

Apoyar en la atencion de consultas internas y externas de competencia a la
Delegacion de Asuntos Juridicos;

Rendir informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de
la agenda planificada por la Delegacion de Asuntos Juridicos; v,

Otras actividades relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

a)

b)

Elaboracion de un consolidado de los diferentes Convenios de Cooperacion
suscritos por el Viceministerio del Deporte y la Recreacién, comprendidos del afio
2009 al afio 2016;

Asesorar en la revision de contratos de personal bajo el renglén 031
correspondientes a la Delegaciéon de Recursos Humanos de la Direccion General

del Deporte y la Recreacion,;



c) Asesorar referente a la normativa legal aplicable y procedimiento para que la
Jefatura de Promotores Deportivos efectué una llamada de atencién a personal
contratado bajo el renglén presupuestario 031 “Jornales”, que labora para dicha
Jefatura;

d) Asesorar en el control y actualizacion de nuevas disposiciones legales relacionadas
con la Direccion General del Deporte y la Recreacion; :

e) Coordinary dar seguimiento a las acciones administrativas emanadas por la unidad;

f) Apoyar a la delegacion de asuntos juridicos en la coordinacion de acciones y
atencion de solicitudes, con dependencias de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion y otras actividades emanadas por la Delegacion;

g) Apoyar en el cumplimiento de los objetivos de la Delegacion de Asuntos Juridicos.

. / 2 //// (/_,
<
Firma: Vo.Bo.: ) D/A *
i // N

Alex José Maria Veliz Tujab -

Fredy Antanio Flgueroa Gélver
Delagada Interlne
Delegatiah dg Aquntas Jurldicos
Direccion General del Degorte y la Recreacion
Viceministerio del Deporte y |a Recreacion



